
ПРАВИЛА 

за  достъп до образователната институция, пропускателен режим и охрана 

в ПГ „Петър Парчевич“ – гр. Раковски 

 

                   Утвърдил със Заповед №309/04.11.2025 г.-Директор: Петър Карпаров 

I. Цел на програмата 

Да се осигури безопасна и сигурна среда за учениците, педагогическия и 

непедагогическия персонал, както и за посетителите на училището, чрез ефективна 

организация на пропускателния режим и охраната на училищната територия. 

II. Основни задачи 

 Да се регламентират правилата за влизане и излизане от сградата на училището. 

 Да се осигури контрол върху достъпа на външни лица. 

 Да се създаде ред за реагиране при нарушения на пропускателния режим. 

 Да се поддържа взаимодействие с органите на МВР и общинската охрана. 

 Да се гарантира физическата сигурност и опазването на училищното имущество. 

III. Организация на пропускателния режим 

1.  Основен вход и изход 

 Влизането и излизането на учениците и персонала се осъществява единствено 

през централния вход. 

 Всички останали входове се заключват и се използват само при необходимост 

(пожар, ремонт, авария и др.). 

2.  Работно време на училището 

От 8:00 ч. до 16:00 ч. 

 Охраната осъществява контрол на достъпа през целия учебен ден. 

3.  Влизане на ученици 

 Учениците влизат в сградата до 7:45 ч. 

 След началото на първия учебен час се влиза само с разрешение на класния 

ръководител, дежурен учител или директор. 

 При напускане на сградата в учебно време ученикът представя разрешително 

бележка, подписана от класен ръководител или директор. 

4.  Влизане на служители 

 Персоналът влиза с лична карта или чрез разпознаване от охранителя. 



 В случай на нов служител или заместник, директорът предварително уведомява 

охраната. 

5.  Влизане на външни лица 

 Всички външни посетители се записват в регистър за посетители, воден от 

охраната. 

 Посетителят посочва името си, целта на посещението и лицето, при което отива. 

 Без разрешение на директора или административния екип не се допуска 

свободно движение в сградата. 

 Посетителите се придружават от дежурен служител. 

IV. Охрана на училището 

1. Вид на охраната 

Училището се охранява от охранителна фирма по договор. Осигурява се 24-часово 

видеонаблюдение на ключови зони (вход, коридори, дворно пространство). 

2. Задължения на охраната 

 Контролира влизането и излизането от сградата. 

 Следи за спазването на пропускателния режим. 

 Поддържа постоянна връзка с директора и дежурния учител. 

 При инцидент уведомява незабавно директора и органите на МВР. 

 Следи за реда и дисциплината в двора и прилежащите пространства. 

V. Видео и технически контрол 

В училището се поддържа система за видеонаблюдение с архивиране на записи. 

Камерите покриват основните входове, коридори, двора и общите помещения. 

Записите се съхраняват в съответствие със Закона за защита на личните данни. 

VI. Отговорни лица 

Дейност Отговорно лице 

Организация на пропускателния режим Директор  

Контрол на пропускателния режим Дежурни учители 

Водене на регистър на посетителите Охранител 

Видеонаблюдение и техническа 

поддръжка 

Системен администратор 

Координация с МВР и община Директор 



VII. Взаимодействие с институции 

При нарушения на реда или заплаха за сигурността незабавно се уведомява РУ – 

Раковски. При необходимост се уведомяват Общината, Регионално управление на 

образованието – Пловдив и други компетентни органи. 

VIII. Контрол и отчетност 

Контролът върху изпълнението на програмата се осъществява от директора. 

Пропускателният режим се анализира в началото и края на всяка учебна година, при 

нужда се актуализира. 

IX. Заключителни разпоредби 

Настоящата програма влиза в сила от датата на утвърждаването ѝ. Всички служители 

и ученици се запознават с нея срещу подпис. 

X. Правила за достъп до училището 

 Входът в училището се осъществява само през централния вход. 

 В сградата няма инсталирана система за вътрешен мултискенер или електронен 

чипов достъп. Контролът се извършва от дежурния охранител и дежурните 

учители чрез визуална идентификация. 

 Всички лица, които влизат в сградата, се идентифицират визуално и при 

необходимост се вписват в регистър за посетители. 

 Учениците могат да влизат в училището от 7:00 ч. до 7:45 ч. След началото на 

първия учебен час се влиза само с разрешение на дежурен учител или класен 

ръководител. 

 При напускане на училището по време на занятия ученикът представя писмено 

разрешение, подписано от класен ръководител, директор или медицинско лице. 

 Служителите се идентифицират със служебна карта, пропуск или чрез визуално 

разпознаване от охраната. 

 Външни посетители се допускат само след разрешение от директора, заместник-

директора или административния екип и се вписват в регистъра за посетители. 

 Посетителите се придружават от служител на училището и нямат право на 

свободен достъп до учебните зони без разрешение. 

 След 18:00 ч. достъпът до сградата се разрешава само по изключение – с писмено 

разрешение на директора. Контролът се осъществява единствено от охраната. 

 Забранява се внасянето в училището на оръжие, остри предмети, алкохол, 

тютюневи изделия и други опасни вещества. 

 Забранява се снимане, заснемане или запис с технически средства без разрешение 

на директора. 

 При установяване на нарушение охраната или дежурният учител уведомява 

незабавно директора. 


